GEMIi VE DENiZ TEKNOLOJiSi MUHENDISLiGi STAJ AKIS SEMASI

iTU Portal lizerinde;
Ogrenci> Staj islemleri > Staj kayit sekmesine tiklanir.

Staj Kayit Formu doldurulur. Firma Bilgileri girilir, haftada en az 3
gun staja gitmek, ders veya sinav giinleriyle gakismama kaydiyla
Staj calisma takvimi olusturulur. Firmanizin resmi tatillerde ve
haftasonu galistigini belgelemek kaydiyla ¢alisabilirsiniz.

Kaydettiginiz staj icin Ek-1, S6zlesme, Staj Calisma Takvimini indirip
firma ve 6grenci imzalari atildiktan sonra staja baslamadan 15 giin
once bolim staj komisyonu mail adresine
(stajgemideniz@gmail.com) belgeler iletilir.

NOT: Staj komisyonunun islak imzasina gerek yoktur.
stajgemideniz@gmail.com mail adresinden belgelerinizi iletiniz.
Firmaniz islak imzali belge talep etmekteyse bireysel olarak
fakilteye gelip komisyon lyelerinden imza alabilirsiniz.

Bo6lim komisyonu ve dekanhigin onay maillerinin ekran gorintisi
EK-1 belgesinin sonuna eklenir ve tek bir pdf halinde portala
yuklenir.

Staj basladiktan sonra Portal’dan ilgili stajinizda Ek-2 belgesini
indirip sadece firmaya imzalatarak staj baslangicindan itibaren 5
glin icerisinde Portal’a yiklenir.

ONEMLI HATIRLATMALAR

E-posta Gonderim Kurallari:

Staj islemleri kapsaminda fakilteye e-posta gdnderirken
asagidaki hususlara mutlaka dikkat edilmelidir:
- Ad, Soyad ve Ogrenci Numarasi bilgileri e-postada agikca
belirtilmelidir.
- Hangi grup staji (6rnegin 1. grup..) kapsaminda islem
yapildigi belirtilmelidir.
- E-posta konu baslig, icerigiyle uyumlu ve agiklayici olmalidir.
Ornek konu basliklar::

- “Staj Raporu Onayl”

- “Staj Baslangi¢ Belgeleri Hk.”

- “Staj Suireci Hakkinda Bilgilendirme”

Belge Yiikleme Tarihleri Hakkinda:

iTU Portal (izerinde gériinen belge yiikleme tarihleri resmi
gecerlilik tagimaz. Tim islemlerde ilgili mevzuatta belirtilen
resmi tarihler ve kurallar esas alinacaktir.

Staj bittikten sonra Portal’dan ilgili stajinizda Ek-3 belgesini indirip
sadece firmaya imzalatarak Portal’a yiiklenir.

Staj donem icerisinde yapilmissa staj bittikten sonra 15 glin
icerisinde, staj yaz doneminde yapilmissa donem baslangicindan
itibaren 1 ay icerisinde staj raporlari portala ylklenip b6lim staj

komisyonuna mail ile bilgilendirme yapilr.

Komisyon tarafindan staj raporunuz kabul edilirse en geg bir ay
icinde iTU SiS’e islenir ve komisyon tarafindan bilgilendirme maili
ogrenciye iletilir.




	StajAkisSemasi[2].vsdx
	Page-1


