STAJ iSLEMLERI AKIS SEMASI

Staj Oncesi

Ogrencinin staj yapabilmesi igin
en az 35 krediyi tamamlamis
olmasi gerekmektedir.

Ogrenciler, bir is yeri veya kurumda toplamda en
az 10 galigma giinu olmak Uzere, haftada en az 3
calisma giinii olacak sekilde staj yapabilirler

Ogrenci en geg staj baslangicindan on bes giin 6nce
https://portal.itu.edu.tr adresinden staj bagvurusu

yapmalidir.

Sistem tarafindan tretilen Ogrenci Staj S6zlesmesi, Staj

Basvuru Formu (Ek-1) ve
Staj Calisma Takvimi doldurulur.
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Onaylari tamamlanmis Ogrenci Staj

Sozlesmesi ve Staj Bagvuru Formu (Ek-1), tek bir pdf
seklinde eklenerek, en geg staj baslangig tarihine besg
giin kala https://portal.itu.edu.tr araciligiyla sisteme

yuklenir.
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Bu belgeler, 6grenci tarafindan
oncelikle staj yapilacak firmaya iletilir.
Belge Uzerinde ilgili bélimler (Firma
Vergi Kimlik Numarasi, Adres Bilgileri,
Calisan Sayisi, Banka Bilgileri ve IBAN
Numarasi)
staj yapilacak firma tarafindan

doldurularak onaylanir. Ogrenci ve staj
yapilacak firma tarafindan imzalanmis
belgeler énce
Boliim Staj Komisyonu liyelerine
sonrasinda
Dekanlik (Dr. Ogr. Uyesi Sevil Deniz

Diindar Yakan) onayina sunulur. /‘
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Kariyer ve Staj Merkezince Sosyal Guvenlik

6grencinin e-mail adresine ayrica gonderilir.

\
Ogrenciye ait ise Girig Bildirgesi iTU

Kurumu sistemine islenir, firmanin
bildirilen kurumsal e-mail adresine ve
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Ek-1 formunun onaylanmasi ile staj baslangig¢ tarihi
arasinda 6grenci ITU Is Saghgi ve Givenligi Birimi
tarafindan verilen is Giivenligi egitimini tamamlar.
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Gemi ingaati ve Gemi Makinalari Miihendisligi Boliimii Komisyon Uyeleri
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Devlet katkisindan yararlanmak

10. maddesine uygun bigimde
iTU Kariyer ve Staj Merkezine

eyen firmalarin, Ek-4 belgesini
oldurarak staj s6zlegmesinin

\ Baskan: Dog. Dr. Gokhan Tansel TAYYAR - tayyargo@itu.edu.tr

Komisyon iiyesi: Ars. Gor. R. Tufan Azrak - tufanazrak@gmail.com, Oda:112
Komisyon iiyesi: Ars. Gor. Enes Tunca - tuncaen@itu.edu.tr , Oda: 104
Komisyon liyesi: Arg. Gor. Ferhat Ekin - ekinfe@itu.edu.tr , Oda:108

A

goéndermesi gerekmektedir.

Gemi ve Deniz Teknolojileri Miihendisligi Boliimii Komisyon Uyeleri

) Komisyon iiyesi: Ars. Gor. Deniz Oztiirk - ozturkdeni@itu.edu.tr , Oda:301

Komisyon iiyesi: Ars. Gor. Oktay Eren Tiireyen - tureyen@itu.edu.tr , Oda:102
Komisyon liyesi: Arg. Gor. Baran Oz - 0z19@itu.edu.tr, Oda: 118
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Staj Sirasinda

Staj Baslangi¢ :

Belgesi (Ek-2)
staj baslangicini
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https://portal.itu.edu.tr
web adresine
yuklenmelidir.

Belgesi suresinde
yuklenmeyen stajlara

baslaniimadigi
varsaylilacaktir.

OGRENCI STAJA BASLAR.

takip eden bes giin
igerisinde ogrenci DII Staj yapilan firma Staj Baglangi¢ Belgesini (Ek-2)
tarafindan onaylayarak staj yapan 6grenciye teslim eder.

OGRENCI STAJINI TAMAMLAR.

Staj Sonrasinda

Staj Bitis Belgesi
(Ek-3),

Ogrenci tarafindan staj
bitisini takip eden bes
glin igerisinde
https://portal.itu.edu.tr
web adresine
yuklenmelidir.

Sigorta iglemlerinin zamaninda
tamamlanabilmesi icin yeterli
sire kalmayacagindan
suresinde ylUklenmeyen stajlar

degerlendiriime surecine dahil
edilmeyecektir.

Staj yapilan firma Staj Bitis Belgesi (Ek-3)
DII onaylayarak staj yapan 6grenciye teslim

eder.

Ogrenci staj belgelerinin taratiimis halini, Staj
Raporu ile birlikte ITU Portal tizerinden*
sisteme yUkleyecektir. Islak imzal belgelerin
aslinin muhafazasi 6grencilerin
sorumlulugundadir.

Teslim Edilecek Belgeler**

Ogrenci Staj Sézlesmesi

Staj Basvuru Formu (Ek-1)
Staj Baslangi¢ Belgesi (Ek-2)
Staj Bitis Belgesi (Ek-3)

Staj Calisma Takvimi

Staj Raporu

.

a) Yaz dénemi stajlari icin, akademik yilin baglama tarihinden itibaren en fazla bir ay icerisinde

*Staj Raporlarinin Teslimi

b) Dénem igci stajlarda staj bitimini takip eden 15 giin iginde
https://portal.itu.edu.tr adresinden sisteme yukleyecektir.

Mezuniyet agamasindaki 6grencilerin akademik takvimde belirtilen staj son giris tarihinden en geg 15 giin 6nce staj raporunu

teslim etmis olmasi zorunludur.
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** Portal Uzerinden yapilan bagvuru sirasinda, igerik olarak dogru yliklenmeyen belgelerden 6grenci sorumludur.
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